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Тема: Практическое занятие №6. Создание объектов средствами компьютерных презентаций 

РowerРoint  
Практическая часть 

Ход работы: 

Задание 1. Создать презентацию в PowerPoint. 

Шаг № 1. Запускаем программу для создания презентаций PowerPoint. 

  
Если же на вашем рабочем столе нет ярлыка PowerPoint, то вы можете запустить эту программу с 

помощью поиска в меню «Пуск». Для этого откройте меню «Пуск» и введите в поиск «PowerPoint». 

Шаг № 2. Выбираем дизайн будущей презентации. 

После того, как PowerPoint запущен можно сразу приступать к созданию презентации. Лучше всего 

начать с дизайна, для этого перейдите на вкладку «Дизайн». На этой вкладке вы увидите большой список 

готовых дизайнов презентации. Выберите один из доступных вариантов. 

 
Справа от списка готовых дизайнов, есть кнопки «Цвета», «Шрифты», «Эффекты» и «Стили фона». С 

помощью этих кнопок можно подогнать выбранный дизайн под ваши требования. Вы можете изменить цвет 

и шрифт текста, цвет фона презентации, а также добавить дополнительные эффекты. 

Если готовых дизайнов вам недостаточно, то вы можете поискать в интернете другие шаблоны для 

презентаций PowerPoint. 

Шаг № 3. Создание слайдов. 

После выбора дизайна, можно начинать создавать слайды будущей презентации. Делается это при 

помощи кнопки «Создать слайд», которая находится на вкладке «Главная». Нажмите на стрелку вниз, под 

кнопкой «Создать слайд», так чтобы открылось меню с доступными слайдами. 

 
В открывшемся меню вы увидите слайды нескольких типов. Это «Титульный слайд, слайд «Заголовок 

и объект», слайд «Заголовок раздела», слайд «Два объекта» и т.д. Выберите подходящий вам тип слайда и 

кликните по нему мышкой. Для примера мы создадим слайд «Заголовок и объект». В результате появится 

новый слайд с заголовком в верхней части слайда и пустым полем внизу. 

Шаг № 4. Заполнение созданных слайдов. 

После создания слайда его можно заполнить информацией. Для начала можно изменить заголовок 

слайда, для этого кликаем два раза мышкой по надписи «Заголовок слайда» и вводим другой текст. 

 
После того, как заголовок введен, можно заполнять пустое поле под заголовком. Если под заголовком 

должен быть текст, то просто кликаем по пустому полю и вводим нужный текст. 

Если же под заголовком должна быть какая-то другая информация, например, видео или картинка, то 

для этого нужно воспользоваться кнопками, которые находится посередине этого поля. Здесь доступно 

шесть кнопок для вставки таблиц, диаграмм, рисунков SmartArt, фотографий, картинок из библиотеки 

PowerPoint и видео. 



 
При создании презентаций в PowerPoint чаще всего вставляют фотографии, поэтому рассмотрим 

именно этот вариант. Для того чтобы вставить фотографию из файла нужно нажать на кнопку с 

изображением фотографии. После этого появится окно для выбора фотографии. Выбираем нужную 

фотографию и нажимаем на кнопку «Вставить». 

 
После этого выбранная вами фотография появится под заголовком слайда. 

Таким образом вы создали презентацию PowerPoint из одного слайда. Для того чтобы добавить еще 

один слайд вернитесь на вкладку «Главная», снова нажмите на кнопку «Создать слайд» и добавьте в 

презентацию еще один слайд. После этого можно будет заполнить информацией еще один слайд. Повторяйте 

эту процедуру пока презентация не будет готова. 

Шаг № 5. Предварительный просмотр презентации. 

Для того чтобы оценить созданную презентацию перейдите на вкладку «Показ слайдов» и нажмите там 

на кнопку «С начала». После этого презентация откроется на весь экран, и вы сможете увидеть, как это будет 

выглядит в законченном виде. 

 
Также можно нажать на кнопку «С текущего слайда». В этом случае воспроизведение презентации 

начнется не с начала, а с того кадра, на котором вы остановились при работе с презентацией. 

Задание 2. Редактировать и сортировать слайды. 

PowerPoint позволяет редактировать каждый слайд по отдельности в режиме Слайды, а также 

просматривать все слайды одновременно и сортировать их в режиме Сортировщик слайдов.  

Для переключения режимов просмотра можно использовать пункт Вид меню приложения или панель 

кнопок, которая располагается в нижнем левом углу экрана. 

 
После выбора режима Сортировщик слайдов в окне приложения появятся все слайды созданной 

презентации. В этом режиме удобно редактировать последовательность слайдов презентации. Слайд можно 

выделить, скопировать в буфер, вырезать, вставить из буфера или удалить. Слайды также легко поменять 

местами, перетащив их мышью на нужное место. 

 
 

Задание 3. Создать презентацию по специальности на тему 

«Моя профессия – …..!». 


